Smernica starostu ¢islo 1/2016

upravujuca postup verejného obstaravatel’a obce Lu€¢ na Ostrove pri zadavani
civilnych podlimitnych zakaziek a zadkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru,
zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb a
sut’aze navrhov



Starosta obce Lu¢ na Ostrove podla § 13 odsek 4 pismeno e) zdkona SNR ¢. 69/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava
Smernicu starostu obce ¢islo 1/2016

upravujucu postup verejného obstaravatePa obce Lu¢ na Ostrove pri zadavani
civilnych podlimitnych zékaziek a zadkaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovaru,
zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluZieb a sut'aze
navrhov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. V zmysle zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (d’alej len ,,zdkon o VO*) vydava starosta obce, ako Statutarny zastupca verejného
obstaravatela obce Lu¢ na Ostrove (d’alej len ,,0bec), tGto smernicu, ktora blizsie
oboznamuje s pojmami vo verejnom obstardvani, upravuje postup pri aplikécii zdkona o VO,
a to najma pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskuto¢nenia stavebnych prac a poskytnutie sluzby, pri zadavani podlimitnych zakaziek na
tovary, stavebné prace a sluzby s vyuzitim a bez vyuzitia elektronického trhoviska a zadava
konkrétnu zodpovednost’ pri obstaravani zakaziek.

2. Obec Luc na Ostrove je podla § 7 ods. 1 pism. b), zdkona o VO verejnym obstaravatel'om,
ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat’ podl'a prislusnych ustanoveni citovaného
zakona.

3. Verejné obstardvanie su pravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zékazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutoCnenie stavebnych préc, zadkazky na poskytnutie sluZieb, koncesia a sut’az
navrhov.

4. Cielom tejto smernice je zabezpecit transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ ¢estn hospodarsku stit'az.

5. Tato smernica sa nevztahuje na zadavanie zakaziek definovanych v odsekoch 2, 3,4a58 1
zakona o VO.

6. Tato smernica sa nevztahuje tieZ na zdkazky, ktoré budi financované zo Strukturdlnych
fondov EU. Na realizé4ciu verejného obstaravania predmetnych zakaziek sa vztahuje zakon o
VO, prirucky k procesu verejného obstardvania a usmernenia prisluSnych riadiacich organov,
ktoré zabezpecuju aj kontrolu postupov tychto verejnych obstaravani.

7. Cielom smernice v sulade s § 23 zdkona o VO je zabezpecit’, aby vo verejnom obstaravani
nedoslo ku konfliktu zdujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit" hospodarsku sutaz
alebo porusit’ princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania. Konflikt zaujmov
zahffia najmi situdciu, ak zainteresovana osoba, ktord méze ovplyvnit’ vysledok alebo priebeh
verejneho obstaravania, ma priamy alebo nepriamy finanény zaujem, ekonomicky zaujem
alebo iny osobny zdujem, ktory mozno povazovat’ za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti
v savislosti s verejnym obstaravanim.



. Tato smernica je zavazna pre Obecny Urad v Lu¢i na Ostrove (d’alej len ,,arad*).

Clanok 2
Pojmy vo verejnom obstaravani

Verejné obstardvanie su pravidla a postupy podla zdkona o VO, ktorymi sa zadavaju
zakazky, koncesie a sitaze navrhov.

Informécie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti sU informéacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie
ponuk, navrhu alebo na preukdzanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani.

Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti si najmé oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, ozndmenie
pouzité ako vyzva na sutaz, oznamenie o koncesii, oznamenie o vyhlaseni sut'aze navrhov,
vyzva na predkladanie ponuk, sutazné podklady, sutazné podmienky, informativny
dokument, koncesna dokumentécia a ina sprievodna dokumentéacia.

. Zékazka na ucely zdkona o VO a tejto smernice je odplatnd zmluva uzavreta medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstaravateI'mi alebo obstaravate'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uspe$nymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutoc¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

. Zéujemcom vo verejnom obstaradvani je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ucast’ vo
verejnom obstaravani.

. Uchadzac vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Réamcovou dohodou je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi alebo jednym alebo viacerymi obstardvateI'mi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej; rdmcova dohoda urcuje podmienky
zadadvania zékaziek pocas jej platnosti, najmé o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva
predmetu zakazky.

Zatriedenie predmetu zdkazky je vykondvané podla klasifikéacii platnych v Eurépskom
spolocenstve. Jednou z klasifikacii je Spoloény slovnik obstardvania (CPV) ako
klasifikacny systém zamerany na Standardizaciu idajov na definovanie predmetu zédkazky
— vid’. www.uv0.gov.sk.

Clanok 3
Finan¢né limity pri zadavani zakaziek

. Zékazka je nadlimitnd, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej
predpokladanej hodnoty.

. Nadlimitna zékazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, Ktory vyda Urad pre
verejné obstaravanie.


http://www.uvo.gov.sk/

3. Podlimitnd civilna zédkazka zadavand verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladand hodnota je niz$ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 2 tohto ¢lanku a sti¢asne
rovnaka alebo vyssia ako

a)

b)

c)
d)

f)

5000,00 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zékazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe ¢. 1 z&kona o VO,

20000,00 EUR, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktord nie je
zékazkou podl'a pismena a),

40000,00 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

20000,00 EUR, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktord nie je zakazkou podla
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zdkona o VO,

200000,00 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
zékona o VO,

70000,00 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktord nie je
zakazkou podla pismena a).

4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatel'om je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizS§ia ako financny limit uvedeny v odseku 3 v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok.

5. Predpokladané hodnota zékazky na ucely zdkona o VO a tejto smernice sa uréuje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky
d’alej upravuje § 6 zdkona o VO. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ ur¢ia predpokladanti
hodnotu z&kazky na zéklade Udajov a informécii o zdkazkdch na rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zédkazky. Ak nema verejny obstardvatel’ alebo obstaravatel’ udaje
podl'a druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladant hodnotu na zaklade tidajov ziskanych
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov ziskanych inym
vhodnym sposobom. Predpokladana hodnota zdkazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia
o vyhlaseni verejného obstaravania alebo ozndmenia pouZzitého ako vyzva na sutaz na
uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je
platnd v Case zacatia postupu zadavania zakazky.

Clanok 4
BeZna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu st tovary,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré

a)
b)

c)

nie st vyrabané, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované na zaklade $pecifickych
a pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

su spravidla v podobe, v akej st dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované pre
verejného obstaravatel’a a obstaravatel’a, doddvané, uskutociiované alebo poskytované
aj pre spotrebitel’'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 su najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby ur¢ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
verejné¢ho obstaravatela a obstaravatela.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z.oznacenie
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z.oznacenie
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#prilohy.priloha-priloha_c_1_k_zakonu_c_343_2015_z_z.oznacenie

. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 su najmi tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

Clanok 5
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskuto€nenia stavebnych prac a poskytnutie sluzby

. Cinnosti pri zadavani zakaziek snizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskutocnenia stavebnych prac a poskytnutie sluzieb vykondva starosta obce LuU¢ na
Ostrove alebo referentka obce, v ktorej kompetencii uréenej pracovnou napliiou je verejné
obstaravanie (d’alej len ,,referentka‘).

. Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie
stavebnych prac aposkytnutie sluzby starosta alebo referentka postupuje tak, aby
vynalozené ndklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zadkazky na dodanie tovarov,
potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac do 5000,00 EUR starosta alebo referentka vyberie
dodavatel’a na zéklade vlastného vyberu a prieskumu trhu.

. Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije napr. aktudlne kataldgy, letdky, oficialny
ponukovy cennik, zlavovy list, pripadne oslovi uchadzaca e-mailom alebo pisomne.
Vynimkou je nakup drobného spotrebného materialu do 5000,00 EUR (napr. nakup
kancelarskych potrieb, pohonnych hmot, reprezenta¢nych predmetov a darcekov,
parkovanie sluZzobnych vozidiel, umyvanie sluZobnych vozidiel).

. Starosta alebo referentka podl'a odseku 3 tohto ¢lanku spiSe Spravu o zakazke podla
Prilohy €. 1 tejto smernice a tito podpise.

Sprava je sucastou dokumentacie o zadani zdkazky. Kopiu spravy archivuje za ucelom
evidencie z&kaziek na tovary, stavebné prace a sluzby do 5000,00 EUR v sledovanom
obdobi.

. Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zakazky na dodanie tovaru,
okrem potravin, a na poskytnutie sluzieb v rozpiti nad 5000,00 EUR do 20000,00 EUR,
pre zakazky na dodanie stavebnych prac v rozpati nad 5000,00 EUR do 70000,00 EUR a
pre zakazky na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny v rozpéti nad 5000,00 EUR do
40000,00 EUR, starosta alebo referentka vyberie dodavatela na zaklade prieskumu trhu
pisomnym oslovenim minimdalne troch moznych dodéavatel'ov.

. Vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky uvedie

a) minimalne poziadavky na predmet zakazky,

b) kritérium na vyhodnotenie zdkazky a zaroven vyziada od uchadzacda doklad o
opravneni podnikat’ s predmetom zakazky.

evve

uchadzaCa, ze proti rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejSieho
uchadzaca pri postupe zadavania zdkazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ Ziadost’
0 napravu v zmysle zakona o VO.



10.

11.

12.

Starosta alebo referentka podla odseku 6 tohto ¢lanku spiSe Spravu o zakazke podla
Prilohy ¢. 1 tejto smernice a tuto podpiSe. Sprava je sucastou dokumenticie o zadani
zakazky. Kopiu spravy archivuje za ucelom evidencie zdkaziek s nizkou hodnotou v
sledovanom obdobi.

Starosta alebo referentka pisomne oznami vysledok vyhodnotenia ispesnému uchadzacovi
a vyzve ho na predlozenie zmluvy.

S tuspesnym uchadzacom bude uzatvorena zmluva, ktord musi obsahovat minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin,
ako aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatelom predmetu zakazky.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy pocas ich trvania moze byt iba pri
dodrzani § 18 zakona o VO.

Clanok 6
Elektronické trhovisko

1. Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie

ponuky a nédkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to
aukénym postupom, ako aj na zabezpeCenie s tym suvisiacich c¢innosti. Spravcom
elektronického trhoviska je Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky.

2. Podrobnosti o elektronickom trhovisku su uvedené v § 13 zdkona o VO.

Clanok 7

Postup pri zadavani podlimitnych zakaziek na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia

stavebnych prac a poskytnutie sluzby beZzne dostupnych na trhu s vyuzitim
elektronického trhoviska

. Cinnosti pri zadavani podlimitnej zdkazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenia

stavebnych prac a poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu vykonava starosta alebo
referentka obce Luc na Ostrove v ktorej kompetencii urCenej pracovnou napliou je verejné
obstardvanie (d’alej len ,,referent™) v sulade s § 109 az 112 zékona o verejnom obstaravani.

. Pri zadavani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie stavebnych

prac a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu starosta alebo referentka postupuje
tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a
cene.

. Podklady k verejnému obstaravaniu s vyuzitim elektronického trhoviska, a to popis

predmetu obstaravania v plnom rozsahu zabezpeci starosta obce.

Starosta alebo referentka na elektronickom trhovisku moéze predbezne akceptovat’ ponuku
s najnizSou cenou (ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku) zverejnend na elektronickom
trhovisku, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar, stavebné prace alebo sluzby, ktoré
zabezpecuje su zverejnené v ¢ase akceptovania aspon tri ponuky. Po takomto predbeznom
akceptovani bude zaslana na adresu elektronickej komunikacie informécia o akceptovani
ponuky.



10.

11.

. Po predbeznom akceptovani ponuky urci starosta alebo referentka lehotu (min. 72 hod.), v

ktorej je uchadza¢ alebo zaujemca opravneny predlozit’ ponuku, ktord je totoznd alebo
ekvivalentna s tymi, ktorych ponuka bola predbezne akceptovand. Predkladanie ponlk sa
realizuje sposobom, ktory umoznuje vidiet, aka nova ponuka bola predlozena. Po uplynuti
stanovenej lehoty starosta alebo referentka akceptuje ponuku s najnizSou cenou
(ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku) z ponuk predlozenych v rdmci stanovenej lehoty a
ponuky predbezne akceptovane;.

Uvedena vysledna akceptacia je prejavom vole starostu alebo referentky uzatvorit’ zmluvu

na plnenie, ktorym je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby, ktoré boli predmetom akceptovanej ponuky a to za podmienok uvedenych v tejto
ponuke a v obchodnych podmienkach elektronického trhoviska.

Do wuzatvorenia zmluvy bude wuchadza¢ alebo zaujemca identifikovany vylucne
bezvyznamovym identifikdtorom. V ¢ase od prvotnej predbeznej akcepticie az do
uzatvorenia zmluvy bude zverejiovana vzdy len jedna ponuka, a to v danom case ponuka s
najnizSou cenou (ekonomicky najvyhodnejsia ponuka).

Ak nebude mozné z dévodu poctu ponuk (zverejnenych menej ako tri ponuky pre rovnaky
alebo ekvivalentny tovar, prace, sluzby) pouzit’ vyssie uvedeny postup, zada zakazku sam
starosta alebo referentka jej zverejnenim na elektronickom trhovisku.

vwe

S tuspesnym uchddzacom bude uzatvorena zmluva, ktord musi obsahovat’ minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin,
ako aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok dodavatelom predmetu zékazky.

Starosta alebo referentka spise Spravu o zakazke podl'a Prilohy €. 1 tejto smernice a tito
podpise. Sprava je sucastou dokumentéacie o zadani zakazky. Kopiu spravy archivuje za
ucelom evidencie podlimitnych zdkaziek na tovary, stavebné prace a sluzby bezne
dostupnych na trhu v sledovanom obdobi.

Clanok 8
Postupy pri zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska

. Proces obstardvania pri postupe zaddvania podlimitnych zékaziek bez vyuzitia

elektronického trhoviska zabezpecuje starosta alebo referentka obce Lu¢ na Ostrove, v
ktorej kompetencii urCenej pracovnou napliou je verejné obstaravanie (d’alej len
,referent™) v sulade s § 113 az 116 zékona o VO.

. Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentéciu k

sutaznym podkladom v plnom rozsahu zabezpeci starosta obce.

. Sutazné poklady pripravuje starosta alebo referentka a ich podpisuje starosta obce.

. Ozndmenie o zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska a

d’alsie informacie tykajuce sa verejného obstaravania Obec zverejfiuje na internetovej



stranke www.lucnaostrove.sk a v profile verejného obstaravatela zriadenom na
internetovej stranke www.uvo.gov.sk.

5. Na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zakazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska
starosta obce ako Statutarny zastupca menuje v stlade s ustanovenim § 51 zakona o VO
vzdy najmenej 3 ¢lennt komisiu, a to s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornu prax
zodpovedajucu predmetu obstaravania, ktorej ¢lenom bude
a) starosta obce,

b) ¢len obecného zastupitel'stva,
C) vecne prislusny referent.

Clanok 9
Konecny uzivatel’ vyhod

Verejny obstaravatel’ moze uzatvorit’ zmluvu len so subjektom, ktory je zapisany v registri
Koneénom uzivatel'ovi vyhod vedenom Uradom pre verejné obstaravanie. Kontrolu zapisania
V registri vykondva starosta obce alebo prisluina referentka, ktori tento dokument z UVO
vytlac¢ia a prilozia k zmluve.

Konec¢ny uzivatel’ vyhod podl'a zakona o VO je fyzicka osoba, ktora pri

a) pravnickej osobe

1. ma priamy alebo nepriamy podiel alebo ich sti¢et najmenej 25% na zakladnom imani alebo na
hlasovacich pravach v pravnickej osobe, vratane akcii na dorucitel’a,

2. ma pravo vymenovat, inak ustanovit alebo odvolat Statutdrny organ, vacSinu clenov
Statutarneho orgéanu, vacsinu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci orgdn, dozorny organ
alebo kontrolny organ pravnickej osoby,

3. inym spdsobom, ako je uvedené v prvom alebo v druhom bode, ovlada pravnickl osobu,

4. na zaklade inej skuto¢nosti ma pravo na hospodarsky prospech najmenej 25% z jej podnikania
alebo inej jej €innosti,

b) fyzickej osobe ma pravo na hospodarsky prospech najmenej 25% z jej podnikania alebo inej
jej Cinnosti,

¢) zdruZeni majetku

1. je prijemcom najmenej 25% prostriedkov, ktoré poskytuje zdruzenie majetku, ak boli urceni
buduci prijemcovia tychto prostriedkov,

2. patri do okruhu o0sdb, v prospech ktorych sa zaklada alebo pdsobi zdruzenie majetku, ak neboli
urceni buduci prijemcovia prostriedkov zdruzenia majetku,

3. je zakladatelom zdruZenia majetku alebo ak je zakladatelom pravnicka osoba, tak fyzicka
osoba podl'a pismena a),

4. ma pravo vymenovat, inak ustanovit alebo odvolat Statutdrny organ, vécSinu clenov
Statutarneho organu, vacsinu ¢lenov dozornej rady alebo iny riadiaci organ, dozorny organ
alebo kontrolny organ zdruzenia majetku.

Za konecného uzivatel'a vyhod sa povazuju aj fyzické osoby, ak ich nie je viac ako desat’,
ktoré jednotlivo nesplnaju kritéria uvedené vyssie, aviak na zaklade spoloéného postupu sa


http://www.lucnaostrove.sk/
http://www.uvo.gov.sk/

mozu na podnikani, riadeni alebo kontrole osoby podiel'at’ v obdobnom rozsahu ako fyzicka
osoba, ktora kritérid uvedené vyssie splna.

Clanok 10
Evidencia referencii

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ su povinni vyhotovit’ referenciu do
a) 30 dni odo dna skonc¢enia plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej
Zasti, ktora spina poziadavku funkéného celku,
b) 30 dni po skonceni kalendarneho polroka za predchadzajici kalendarny polrok
suhrnne za vsetky plnenia, ak ide o opakované plnenia, a ak nebola vyhotovena
referencia podl'a pismena
¢) 10 dni odo dna dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak nebola
vyhotovena referencia podl'a pismena a) alebo pismena b),
d) 10 dni od dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak ide o zdkazku
s nizkou hodnotou.

Referenciou na ucely tohto zakona je elektronicky dokument, obsahujlci potvrdenie o
dodani tovaru, uskutocneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby. Referencia obsahuje :
a) meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov, adresu pobytu, sidlo alebo miesto
podnikania, identifikacné ¢islo dodavatela alebo datum narodenia, ak nebolo pridelené
identifika¢né ¢islo,
b) nazov verejného obstaravatela alebo obstaravatel’a,
c) Ccislo zmluvy alebo koncesnej zmluvy,
d) struénu identifikaciu plnenia podl'a zmluvy alebo koncesnej zmluvy,
€) mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia,
f)  miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy,
g) hodnotenie kvality plnenia podl'a kritérii ustanovenych v odseku 4,
h) vyslednu hodnotiacu zndmku podl'a odseku 6,
i) datum vyhotovenia referencie.

Clanok 11
Vybrané tovary a sluzby bez postupov verejného obstaravania

Prieskum trhu pri zakazkéch do 5000,00 EUR bez DPH pri tovaroch, sluzbach, stavebnych
pracach a sutazi navrhov sa nebude vykonavat' pri dodrziavani zasad hospodarnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov pri obstaravani nasledujicich vybranych predmetov
obstaravania:

Sluzby:

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- reklamné sluZby a prezentacia v dennikoch a ¢asopisoch,

- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie ucastnikov tychto podujati,
- préavne, auditorské, ictovné, poist'ovacie a obstaravatel'ské sluzby,

- Cinnosti znalca (znalecké posudky),

- konzultacné a poradenské sluzby,

- zabezpeCovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,



- telekomunika¢né sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,
- sluzby colného deklaranta,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- sluzby pri udrzbe informacného systému,

- préce na spracovani udajov v ekonomickom systéme,
- bezpecnostné sluzby,

- sluzby spojené s poziarnou ochranou,

- sluzby suvisiace so stykom s verejnostou,

- monitoring tlace,

- prekladatel'ské sluzby,

- spracovanie analyz, Statistik a Studii,

- obstaravanie projektovej dokumentécie.

Tovary

- reklamné predmety,

- obstaravanie pohonnych hmdt do nadrze vozidla,

- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a zivotnych jubileach, vence a kvetiny pri
pohreboch,

- stravné listky.

Stavebné préace

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy pocas ich trvania v pripade stavebnych
prac sa riadia ust.§ 18 zakona o VO.

Zmluvu, ramcova dohodu alebo koncesni zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez
nového verejného obstaravania, ak

1. pévodna zmluva, rdmcova dohoda alebo koncesna zmluva obsahuje jasné, presné a
jednozna¢né podmienky jej upravy, vratane uUpravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu
moznych Gprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno urcit’ taki podmienku, ktorou
by sa menil charakter zmluvy, rAmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

2. ide o doplnujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su nevyhnutné, nie st zahrnuté
do pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich pévodny
dodavatel’ alebo koncesionar a zmena dodavatela alebo koncesionara

a) nie je mozna z ekonomickych dovodov alebo technickych dévodov, pricom ide najmé o
poziadavku vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujicim zariadenim,
sluzbami alebo inStalaciami podl'a povodnej zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy a

b) spdsobi verejnému obstaravatel'ovi alebo obstaravatelovi vyznamné tazkosti alebo
podstatnd duplicitu nékladov,

3. potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel' alebo obstaravatel
nemohol pri vynalozeni nalezitej starostlivosti predvidat a zmenou sa nemeni charakter
zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

4. ide o nahradenie povodného dodavatela novym dodavatelom alebo povodného
koncesionara novym koncesionarom na zaklade
a) uplatnenia podmienky podla pismena a),



b) skutoénosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spifia pévodne uréené podmienky tdasti, je
pravnym nastupcom pdvodného dodévatela alebo povodného koncesionara v dosledku jeho
reorganizacie, vratane zlucenia a splynutia alebo upadku, za predpokladu, ze povodna zmluva,
rdmcova dohoda alebo koncesna zmluva sa podstatne nemeni a cielom zmeny nie je vyhnat
sa pouzitiu postupov a pravidiel podl'a tohto zakona alebo

C) skutocnosti, ze verejny obstaravatel alebo obstaravatel' plni povinnosti hlavného
dodavaterla alebo hlavného koncesionara voci jeho subdodavatelom podl'a § 41 alebo

5. nedochadza k podstatnej zmene pbévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy bez ohl'adu na hodnotu tejto zmeny.

Zmluvu, ramcovt dohodu alebo koncesnu zmluvu mozno zmenit’ pocas jej trvania bez
nového verejného obstardvania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je nizSia ako financny
limit podl'a 8 5 v zavislosti od typu zakazky alebo koncesie a zaroven je nizsia ako

1. 15% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie
stavebnych prac,

2. 10% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo na poskytnutie sluzby,

3. 10% hodnoty povodnej koncesnej zmluvy.
Zmenou sa nesmie menit’ charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy.
Zmena zmluvy, raimcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt’ pisomna.

Zadavanie zékaziek z dévodu mimoriadnej udalosti - havaria, Zivelna pohroma

V pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maji za nésledok skody na majetku
obce, je potrebné zabezpeCit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u casovo najblizsie
dostupného dodéavatela k miestu potreby, pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky
zapis.

Pisomné zdovodnenie priameho zadania, podpisané starostom obce je sucastou dokumentacie
zo zadavania zékazky s nizkou hodnotou.

Clanok 12
Posobnost’ v oblasti verejného obstaravania

1. Za sledovanie financnych limitov a stanovej predpokladanej hodnoty zakazky st
zodpovedni starosta obce a referentka v zmysle ¢lanku 3 tejto smernice.

2. Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pri
zabezpecovani zakaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie stavebnych préac, poskytovanie
sluzieb, sut'az navrhov, koncesie vykonava starosta obce a prislusna referentka.

3. Na preukézanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani sa od uchadzacov,
resp. zaujemcov vyziadaji vsetky doklady v rozsahu § 32 zdkona o VO, vratane dokladu
o opravneni dodavat’ tovar, uskuto¢novat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu.

4. Podklady pre obstaravanie zakaziek pripravuje prislusné referentka a konzultuje ich so
starostom obce.
5. Sutazné podklady pri podlimitnych starosta obce.



6. Kazdy, kto sa zGcastni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny
zachovavat’ mlcanlivost’ o ich obsahu az do dna, ked’ sa poskytni uchadzatom alebo
zdujemcom. O tejto skutoCnosti pisomne poskytne verejnému obstaravatel'ovi vyhlasenie
0 nestrannosti a dovernosti spracivanych informacii.

Clanok 13
Zavereéné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel' si povinni zdokumentovat' cely priebeh verejného
obstaravania s dorazom na preskimatelnost’ rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach
verejného obstaravania, bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie. Na tento ucel
eviduji kompletnd dokumentéciu, ktord uchovavaji péat rokov odo dina odoslania
ozndmenia o vysledku verejného obstaravania; rovnopis zmluvy, rdmcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy uchovavaju pocas celej doby jej trvania.

2. Pri zadavani podlimitnych zékaziek bezne dostupnych na trhu su vsSetky doklady a
dokumenty (celd dokumentécia) evidovana a archivovana 5 rokov po uzavreti zmluvy u
referenta, ktory zabezpecuje verejné obstaravanie.

3. Verejny obstaravatel’ je povinny zverejnit’ raz Stvrtroéne do konca 1 mesiaca po uplynuti
kalendarneho Stvrtroka na svojej webovej stranke suhrnnu spravu o zékazkach s cenami
vys§imi ako 5000,00 EUR bez DPH, v ktorej pre kazdu zdkazku uvedie
a) hodnotu zakazky,

b) predmet zékazky,
c) identifikaciu Gispesného uchadzaca.

4. Verejny obstaravatel’ moze uzatvorit’ zmluvu len so subjektom, ktory je zapisany v registri
Koneénom uzivatelovi vyhod vedenom Uradom pre verejné obstaravanie. Kontrolu
zapisania Vv registri vykonava starosta obce alebo prislusna referentka, ktori tento dokument
z UVO vytladia a prilozia k zmluve.

5. Dohl'ad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

6. Tato smernica nadobuda u¢innost’ a platnost’ diia 7. juna 2016. Nadobudnutim t¢innosti
tejto smernice straca platnost a ucinnost Smernica pre postup zadavania zékaziek
s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky zo dia 11. marca 2014.
Podmienky a pravidla v zadavani zékaziek neupravené touto smernicou sa riadia zdkonom
0 verejnom obstaravani v plathom zneni.

Mgr. Ladislav Kiss
starosta obce



Priloha ¢. 1 Smernice
Spréva o zakazke

Verejny obstaravatel’

Obec Lu¢ na Ostrove €. 20, 930 03 Luc na Ostrove, ICO: 00305561

Z&akazka na dodanie

tovaru *

sluzby *

stavebnych prac *

Predmet ( ndzov ) zakazky

Osloveny zaujemca 1

Obchodné meno

Sidlo

Osloveny zaujemca 2

Obchodné meno

Sidlo

Osloveny zaujemca 3

Obchodné meno

Sidlo

Poradie uchadzacov

Obchodné meno

o

Sidlo

Eal ESad I ol B

Uspe$ny uchadzad

Obchodné meno

Sidlo

Hodnota zakazky bez DPH v EUR |

Spravu vypracoval

Titul Meno priezvisko:

Organizaény utvar:

Funkcia:

Datum:

Podpis:

Podpis vecne prislusného veduceho odboru:




Priloha ¢. 2 Smernice

Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou postupom podl’a § 117 zakona o VO

Prlprava postupu verejného obstaravania:

opisat’ a Specifikovat’ predmet zédkazky,

urcit’ predpokladanu hodnotu zékazky,

urobit’ Test beznej dostupnosti ak je predpokladana hodnota zakazky vyssia, alebo
rovna ako 5000,00 EUR (priloha €. 3 smernice),

urcit’ postup zadavania zakazky, ¢o bude vysledkom postupu.

Zadavanie zakazky

1. Postup cez telefon:

spracovat’ zaznam z komunikécie — priloha ¢. 4 smernice,

zaznamenat identifika¢né udaje hovoru, predmet komunikécie a dohodnuté zavery,
vyhodnotit’ ponuky — zaznam z vyhodnotenia ponuky — priloha ¢. 4 smernice,
vystavit’ a odoslat’ objednéavku.

2. Postup zaloZeny na existujucich zverejnenych ponukach

zhromazdit’ dostupné ponuky,

porovnat’ ponuky s opisom predmetu zakazky,
vyhodnotit’ ponuky,

dohodnut’ obchodné a zmluvné podmienky dodania,
vystavit’ a odoslat’ objednéavku.

Dokumenticia

zverejnené ponuky,

zdznam z vyhodnotenia ponuk,

vyzva na uzavretie zmluvy, vyzva na poskytnutie plnenia,

objednavka alebo zmluva,

dokumentéacia z dodania predmetu zdkazky a jeho prevzatia (dodaci list, preberaci
protokol).

3. Postup s vyzvou na predloZenie ponuky

vypracovat’ vyzvu na predloZenie ponuky, pripadne prilohy k nej, uviest’ informacie o
predmete zakazky, informacie o podmienkach Ucasti, informécie o vypracovani a
predloZeni ponuky, kritéria na hodnotenie pontk, lehotu na predlozenie ponuk,

urcit’ hospodarske subjekty, ktorym bude vyzva zaslana,

odoslat’ vyzvu na predlozenie ponuky (e-mailom, poStou, osobne),

prevziat’ ponuky od uchédzacov,

vyhodnotit’ ponuky — pouZit’ prilohu €. 1 smernice a €. 4 smernice,

odoslat’ oznamenie o vysledku vyhodnotenia (e-mailom, postou, osobne),

vyzvat’ uspesného uchadzaca k uzavretiu zmluvy,

uzavriet’ zmluvu, resp. vystavit objednavku.

4. Postup po zadani zakazky (uzavreti zmluvy, doruceni objednavky)

zabezpecit’ vykonanie prevzatia predmetu zakazky a zhodnotenie splnenia poziadaviek
tykajucich sa predmetu zakazky a zmluvnych podmienok,

skompletizovat’ dokumentaciu zo zadavania zakazky,

ak dodavatel’ poziada o referenciu, vyhotovit’ ju do 10 dni od dorucenia ziadosti.



Dokumentécia verejného obstaravania:
- vyzva na predlozenie ponuky a prislusné prilohy,
- printscreen stranky so zverejnenou vyzvou, ak sa uplatnilo,
- dorucené ponuky,
- zaznam z vyhodnotenia ponuk,
- odoslané oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk,
- doklady, ktoré uchadzac¢ nahradil ¢estnym vyhldsenim, ak sa uplatnilo,
- printscreen webovej stranky so zverejnenym vysledkom, ak sa uplatnilo,
- kodpia objednavky, alebo zmluvy.



Priloha ¢. 3 Smernice
DIrUN ZAKAZKY: ...t bbbttt
Predpokladana hodnota ZAKAZKY: ...
Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5, pism. 0) zakona o VO sU

vymedzené kumulativhym sposobom a pri ,,teste beznej dostupnosti“ musi byt’ naplnena
kazda z uvedenych podmienok:

=

Tovary, stavebné prace alebo sluzby Ano | Nie
nie st vyrabang, poskytované alebo

1 | uskutocniované na zéklade Specifickych a
pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek
SU ponukané v podobe, v ktorej

su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo
2 | prvkov aj dodané, poskytnute alebo
uskutoénené —t. j. neboli

Specifikované jedine¢né poziadavky

su v podobe, v akej su dodavane,
poskytované alebo uskutoc¢iiované

pre verejné¢ho obstaravatela

3 | a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutociiované aj pre spotrebitel'ov
a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné
ich upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zékazky je v
danom ¢ase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 zakona o VO stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beZnej
dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby Ano Nie
4| su urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5| su spotrebného charakteru

V pripade, ak si odpovede na otazky &. 4 —5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je
v danom case beZne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informécii v tomto vyhlaseni je
mozné povazovat' za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku.

Zaver Bezne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

Nehodiace sa preskrtnite



Prijimatel’ uvedie konkrétne dovody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k
podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odévodnenie:
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