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Obec Luc¢ na ostrove

SMERNICA
O verejnom obstaravani, ktorou sa upravuje postup verejného obstaravatel’a pri
nakladani s finanénymi prostriedkami v procese verejného obstaravania
na Obecnom urade Luc na Ostrove.

Vsulade s § 13 ods. 4 pism. d)zdkona o obecnom zriadeni av zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z.
O verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,,ZVO*) vydava starosta obce , ako Statutar tito

smernicu

CL 1.
VSeobecné ustanovenia
1. Ugelom smernice je stanovit postup verejného obstaravatel'a / Obce Lii¢ na Ostrove | pri
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek ma uskuto¢nenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytovanie sluzieb, koncesie a stt’aze navrhov pri realizacii beznych
a kapitalovych vydavkov.

2. Cielom smernice je zabezpeCit transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost’ pri nakladani
s verejnymi prostriedkami.

3. Obec Luc na Ostrove je v zmysle § 6 ods. 1 pism. b) ZVO verejnym obstaravatel’om.

4. Povinnost’ aplikovat’ postupy podl’a ZVO sa vztahuje aj na zadavanie zakaziek, na ktoré
budu vynakladané finantné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj ( tj. ¢i pdjde o vlastné
zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, zo Strukturalnych fondov EU ).

5. Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami v podmienkach obecného uradu Luc¢ na Ostrove
zabezpecuje komisia pre verejné obstaravanie pri OZ v spolupraci so starostom obce,
ktora pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuju tak, aby vynaloZené naklady na
obstaravanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

6. Verejny obstaravatel / Obec Lic¢ na Ostrove /| postupuje podla postupov pre zakazky
s nizkymi hodnotami, ak predpokladana hodnota zdkazky na tovary a sluzby bez DPH je
nizSia ako 10 000 € a pre zdkazky na stavebné prace bez DPH je nizsia ako 20 000 €
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzavrie na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok. Dokumentaciu o zisteni informacie o zadavani
zakazky s nizkymi hodnotami je nutné spracovat’ podl'a prilohy €. 2 tejto smernice okrem
zadavanie zakaziek uvedenych v prilohe €.1. Za sledovanie finan¢nych limitov a stanovenie
predpokladanej hodnoty zikazky si zodpovedni zamestnanci verejného obstaravatel’a ,
do ktorych posobnosti spada obstaravanie tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac.

7. Verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat cinnosti pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.
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1.

Vykon obstaravania postupmi vo verejnom obstaravani : verejna sutaz, uzSia sutaz,
rokovacie konanie  asutazny dialég pri zadavani nadlimitnych zakaziek, zadavani
podlimitnych zakaziek a zadavania podprahovych zakaziek v podmienkach Obecného uradu
Luc na Ostrove (d’alej len tirad) sa uskutocriuje prostrednictvom pravnickych alebo fyzickych
0s0b, ktori ziskali odbornti spdsobilost’ na verejné obstaravanie a sii zapisané v zozname
odborne spdsobilych 0sob na Urade pre verejné obstaravanie,

Pri zadavani zakaziek vo vSetkych postupoch verejného obstaravania sa musi uplatiiovat
vzmysle / § 9 ZVO/ princip rovnakého zaobchadzania , princip nediskriminacie
uchadzadov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip hospodarnosti
a efektivnosti vynakladania finanénych prostriedkov.

Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce, ktori sa podiel'aju na zadavani
zakaziek.

Starosta obce  poveruje koordina¢nou cinnost'ou procesu verejného obstaravania
zamestnankyiiu OcU, Teréziu Mészarosovi, ktora v ramci svojej pdsobnosti :
- vedie evidenciu verejného obstaravania , na zaklade oznamenia o zacati VO, jeho
ukonéeni , pripadne zru$eni,
- uchovava dokumentaciu o VO v sulade s registraturnym poriadkom tradu,
- spracovava informéacie o pouzitych postupoch VO za uplynuly kalendarny rok ,

Cl.2.
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predpokladana hodnota zakazky /§ 5 ZVO/ sa urCuje ako cema bez DPH . Pricom
predpokladana cena musi vychadzat’ z ceny, za ktori sa obvykle predava rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zakazky v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahrna :
a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit’,
b) vietky formy opcii a vietky pripadné prediZenia zmluvy,
¢) ceny a odmeny , ktoré sa poskytuju uchadza¢om alebo Gc¢astnikom sutaze navrhov,
d) predpokladana hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel poskytne
v stvislosti so zakazkou na uskutoénenie stavebnych prac.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob uréenia jej predpokladanej hodnoty vyhnut' sa
pouzitiu postupov zadavania zakazky podla tohto zakona.

Ak ide ozakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa
pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky sa
urci

4.1 zcelkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnateného tovaru alebo
sluzieb , ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajucich
12 mesiacoch, upravené o o¢akavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12
mesiacoch, alebo

4.2 zcelkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaranych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12 mesiacov.

Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzieb, ktora neudava celkovi cenu , ak
ide o zmluvu uzavretd na urdity ¢as
5.1 rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov , sa zahrnie celkova predpokladana hodnota
zakazky pocas platnosti zmluvy,
5.2 dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretu na neurCity ¢as sa zahrnie 48-
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nasobok mesacnej platby.

Kritériom na vyhodnotenie ponik nesmie byt dizka zaruky, podiel subdodavok, lehota
splatnosti faktir a ani poziadavky urcené na preukazanie finanéného a ekonomického
postavenia a technickej alebo odbornej spésobilosti uchadzaca alebo zaujemcu vo
vSetkych postupoch verejného obstaravania / § 35 ZVO/.

ClL. 3.
Financné limity a sposob obstaravania

Obecny urad postupuje pri obstaravani tak, ze zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami si
zabezpecuju samostatne najmé s komisiou verejného obstaravania pri OZ La¢ na Ostrove a
vlastnymi zamestnancami a ostatné obstaravanie je realizované prostrednictvom fyzickych
0s0b alebo pravnickych 0s6b s odbornou spdsobilostou,

Navrh na zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou zadkazky rovnakou alebo vysSou
ako 10 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytovanie sluzby
, rovnakou alebo vysSou ako 20 000 €, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
predlozi komisia VO a zamestnanci na schvalenie starostovi obce.

Navrh obsahuje:
a) vymedzenie predmetu zakazky ajeho charakteristiku, suvedenim technickych
poziadaviek ,

b) predpokladané finanéné naklady v sulade s predpokladanou hodnotou zakazky
stanovenou v zmysle §5 ZVO.

¢) vyjadrenie o zabezpeceni finanéného krytia k predmetu zakazky,

d) iné informaécie,

e) urcenie odborne spodsobilej osoby na verejné obstaravanie v zmysle ZVO.

Po schvaleni procesu obstaravania starostom - realizaciu navrhovaného postupu zabezpeci
odborne spdsobila osoba na verejné obstaravanie,

Pri verejnom obstaravani pouziva verejny obstaravatel /Obec Lu¢ na Ostrove /| vsetky
postupy verejného obstaravania. Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) verejna sutaz,

b) uzsia sataz,

¢) rokovacie konanie

d) sutazny dialog.

Zakazka je nadlimitna, podlimitnd, podprahova alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od
predpokladanej hodnoty zakazky bez DPH,

Nadlimitna zakazka je podla § 4 ZVO , ak predpokladana hodnota zadkazky bez DPH sa
rovna alebo je vyssia ako 193 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na
poskytnutie sluzby. Je rovnaka alebo vysSia ako 4845000 € , ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac. Postupy pri zadavani nadlimitnych zékaziek upravuje ZVO
aich zabezpecenie je nutné realizovat’ osobou odborne sposobilou na verejné
obstaravanie.

Podlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zdkazky bez DPH je nizSia ako 193 000 €
a sucasne rovnaka alebo vyssia ako 40 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo
o zakazku na poskytnutie sluzby . NizSia ako 4 845 000 € a sicasne rovnaka alebo vyssia
ako 200 000 € ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Postupy pri zadavani podlimitnych zakaziek upravuje ZVO a ich zabezpecéenie je nutné
realizovat’ osobou odborne sposobilou na verejné obstaravanie.



8. Podprahova zakazka je , ak predpokladand hodnota zdkazky bez DPH je nizsia ako 40 000
€ a sticasne rovnaka alebo vyssia ako 10 000 € , ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo
o zakazku na poskytnutie sluzby. Ak predpokladana hodnota zakazky bez DPH je nizsia ako
200 000 € a sicasne rovnaka alebo vyssia ako 20 000€ ak ide o zakazku na uskutoénenie
stavebnych prac.
Postupy pri zadavani podprahovych zakaziek upravuje ZVO a ich zabezpecenie je nutné
realizovat’ osobou odborne sposobilou na verejné obstaravanie.
Verejny obstaravatel’ (Obec Lii¢ na Ostrove ) posle Uradu pre verejné obstaravanie informaciu
o0 uzavreti takejto zmluvy najneskor do 14 dni po jej uzavreti. Informacia obsahuje:

a) identifikaciu verejného obstaravatela,

b) predmet zakazky,

c) predpokladana hodnota zakazky, zmluvnu cenu a datum uzavretia zmluvy,

d) pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

e) pocet vylucenych uchadzacov alebo zaujemcov,

f) identifikaciu spesného uchadzaca alebo uchadzacov,

g) ododvodnenie splnenia podmienky na pouzitie postupu podla § 100,

9. Zakazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym obstaravatel’om je, ak predpokladana
hodnota zakazky bez DPH je nizsia ako 10 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru
alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby zadavanej v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy , ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.
Ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 20000 €, ak ide o zakazku na
uskutocnenie stavebnych prac zadavanej v priebehu kalendirneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy , ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.
Verejny obstaravatel’ / Obec Luc na Ostrove / nie je povinny vykonavat’ ¢innost’ pri
zadavani zakazky s nizkymi hodnotami prostrednictvom odborne spésobilej osoby na
VO. Vysledok sa neposiela Uradu pre verejné obstaravanie a na uzavretie zmluv sa
nevyzaduje pisomna forma zmluvy, okrem pripadov , kde to vyzaduje zakon.

CL3.
ZakazKky s nizkou hodnotou

POSTUP_PRI_PRIAMOM ZADAVANi BEZ PRIESKUMU TRHU

3.1 Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutia sluzby je nizsi
alebo sa rovna 2 000 € bez DPH v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok bez ohl'adu na vysku jednotlivého
nakupu. Uvedeny finan¢ny limit je limit, do ktorého nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu,
napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre vsetky pripady dodania tovaru , poskytnutia sluzby a pri
ktorom je moZné priamo vystavit’ objednavku alebo realizovat’ nakup v obchodnej sieti
s jednym vybranym dodavatel’om.

3.2 Finan¢ny limit — predpokladana hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je nizsi
alebo sa rovna 5 000 € bez DPH v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak
sa zmluva uzaviera na dlhsSie obdobie ako jeden kalendarny rok . Uvedeny finan¢ny limit je limit,
do ktorého nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych zaujemcov pre
vsetky pripady je mozné priamo vystavit’ objednavku alebo zmluvu a realizovat’ prace .

3.3 Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutia sluzby — do
10 000 € a uskutocnenia stavebnych prac do 20 000 € bez DPH v priebehu kalendarneho roka
v pripade zabezpecovania odstranenia havarii, Zivelnych pohrom alebo mimoriadnych situacii,



ktoré maji za nasledok Skody na majetku, zivote, zdravi , Zivotnom prostredi alebo prerusenie
resp. obmedzenie prevadzky verejného obstaravatel’a, je potrebné zabezpedit' tovary, sluzby alebo
stavebné prace u ¢asovo najblizSieho dodavatel’a k miestu havarie. O tejto udalosti zodpovedny
zamestnanec spiSe uradny zdznam, ktory bude nedelitel'nou sucastou dokumentacie o verejnom
obstaravani.

POSTUP PRI ZADAVAl}Ji ZAKAZIEK S VYZVOU
NA PREDLOZENIE PONUKY

3.4 Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru, poskytnutia sluzby je vyssi
ako 2 000 € bez DPH a stc¢asne niz$i ako 10 000 € v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit , od
ktorého je potrebné zadavat’ zakazku s vyzvou na predloZzenie ponuky , a to postupom uvedenym
v bode 3.6.

3.5 Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac je vyssi ako
5 000 € bez DPH a stcasne nizsi ako 20 000 € v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok je limit , od
ktorého je potrebné zadavat’ zakazku s vyzvou na predlozenie ponuky , a to postupom uvedenym
v bode 3.6.

3.6 Postup zadavania zikazky s nizkou hodnotou prieskumom alebo s vyzvou na
predloZenie ponuky :
Zodpovedny zamestnanec verejného obstaravatela je povinny najmi na zadanie zakazky s vyzvou
na predlozenie ponuky ur¢it zakladné podmienky pre oslovenie prislusnych zaujemcov , ktoré
zahfniaji najma:
¢ Struény opis pozadovaného predmetu zakazky / tovaru, sluzby alebo prace /
Sposob urcenia predpokladanej ceny
Zakladné obchodné podmienky
Kritéria na vyhodnotenie pontk, ktorymi mozu byt :
- kritérium ekonomicky najvyhodnejSia ponuka / pricom Kkritériom okrem ceny mdze
byt technické vyhotovenie, funkéné charakteristiky, prevadzkové naklady,
efektivnost’ nakladov, pozaruény servis a technicka pomoc, lehota dodania tovaru,
lehota vystavby, lehota poskytnutia sluzieb /. Pricom verejny obstaravatel’ okrem
kritérii ur¢i aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpeci kvalitativne rozliSenie
splnenia jednotlivych kritérii, pricom urcené pravidla musia byt nediskriminacné
a musia podporovat ¢estnlt hospodarsku sut’az.
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Iné Specifické podmienky v zavislosti od charakteru zakazky,
V zavislosti od charakteru predmetu obstaravania sa zamestnanec rozhodne, ¢i
vyuZije prieskum trhu alebo vypracuje vyzvu na predloZenie ponuky.

L)

0.0

Prieskum trhu - / priloha ¢. 1/

3.6.1 - moze byt uskutocneny l'ubovolnou formou /faxové ponuky od firiem, internetové stranky,
katalogy, poznatky z vystav, rokovania so zastupcami firiem, telefonicky prieskum a pod./,
pri¢om musi byt v primeranom rozsahu zdokladovany. Prieskum trhu musi byt’ vykonany
oslovenim najmenej dvoch firiem resp. zistenim informacii najmenej zdvoch zdrojov
z prislusnej oblasti. V pripade, Ze nie je mozné tento postup splnit, je potrebné ho
zdokladovat’ struénym zdovodnenim.

Vyzva na predloZenie ponuky / priloha ¢.2/:
3.6.2 Zamestnanec spracuje vyzvu, ktori je mozné zverejnit na webovej stranke verejného
obstaravatela ,




3.6.3

3.6.4

3.6.5
3.6.6

3.6.7

3.6.8

3.6.9

3.6.10

3.6.11

3.6.12

Spracovanu vyzvu posiela najmenej trom vybratym zaujemcom. Sucastou vyzvy na
predloZenie ponuky mdzu byt aj sut'azné podklady / napr. vykaz vymer, vyber tovaru a sluzby
/.

Vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku. Kazdy uchadza¢ moéze predlozit’ iba
jednu ponuku.

Vyhotovuje zapisnicu z prieskumu trhu .

Verejny obstaravatel’ je povinny po vyhodnoteni prieskumu trhu oznamit vsetkym
uchadzagom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali , vysledok vyhodnotenia ponuk. Uspeinému
uchadzacovi oznami, ze jeho ponuku prijima . Neuspesnym uchadzacom oznami, Ze neuspeli
a dovody neprijatia jeho ponuky. V oznameni uvedie identifikaciu uspesného uchadzaca .

Pri samostatnej realizacii zakazky snizkou hodnotou vybrat aoslovovat len tych
dodavatelov, u ktorych je zrejmé, ze dokazu zabezpedit realizaciu pozadovanej zakazky.
Verejny obstaravatel’ musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty , ktoré¢ vznikaji pri
zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami pét’ rokov od uplynutia lehoty viazanosti pontk.

O vybere najvhodnejsieho uchadzaca rozhoduje komisia VO pri OZ Lu¢ na Ostrove. Komisia
je 3 ¢lenna.

Pri prieskume trhu / najma pri obstaravani servisnych prac resp. pri obstaravani nahradnych
dielov do znackovej techniky/ je potrebné prednostne oslovovat’ firmy poskytujice znackovy
servis, u ktorych je predpoklad pozadovanej kvality servisnych prac a kvality nahradnych
dielov /.

Zamestnanci, ktori realizuji zadavanie zdakazKky s nizkou hodnotou v zmysle § 102
postupuju tak, aby vynalozené naklady na obstaravanie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

Povereny zamestnanec je povinny viest’ si evidenciu v zmysle prilohy ¢. 3 tejto smernice,
na zéklade evidencie je vypracovana sihrnna sprava o zakazkach s nizkou hodnotou
a cenami vys$Simi ako 1 000 EUR a v zmysle ZOV zverejnena raz $tvrt’roéne na webovom
sidle verejného obstaravatel’a .

Sthrnna sprava obsahuje:

a) Hodnotu zakazky

b) Predmet zakazky

¢) Identifikaciu uspesného uchadzaca

Cl 4.
Evidencia doruc¢enych ponik

Evidencie a preberanie doru¢enych ponuk zabezpecuje podateliia uradu .

V pripade osobného dorucenia uchadza¢om obalky s dokladmi alebo obalky s ponukou mu
zamestnanec podate'ne vyda potvrdenie o prevzati obalky s dokladmi , pripadne obalky
s ponukou v ktorom bude uvedené : miesto, datum a hodina prevzatia obalky , ako aj meno
a podpis zamestnanca, ktory prevzal obalku / priloha ¢. 4/ .

CLs.
Zriadenie komisie a poroty

Verejny obstaravatel’ /Obec Luc¢ na Ostrove / pri nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych
zadavani zékaziek je povinny vzmysle § 40 ods.1) zakona ¢. 25/2006 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov  na vyhodnotenie zriadit najmenej troj¢lennd komisiu ana
vyhodnotenie sut'aze navrhov v zmysle § 107 ods. 1) zostavit’ najmenej pat¢lenna porotu.

Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornti prax zodpovedajiicu predmetu
zakazky. Komisia je sposobila vyhodnocovat’ predlozené ponuky , ak je sucasne pritomna



vdcsina jej Clenov, najmenej vSak traja. Na zabezpecenie transparentnosti moézu byt do
komisie vymenovani aj d’alsi ¢lenovia bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

Clen komisie musi byt bezihonny. Za bezithonného sa povazuje, ten kto nebol pravoplatne
odsudeny za trestny ¢in suvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych ¢inov
korupcie, poskodzovania finanénych zaujmov Eurdpskych spolocenstiev , za trestny cin
legalizacie prijmu ztrestnej cinnosti alebo za trestny cin zalozenia , zosnovania
a podporovania zlo¢ineckej skupiny. Nebol on, ani jeho Statutarny organ , ani clen
Statutarneho organu pravoplatne odstideny za trestny ¢in, ktorého skutkova podstata stvisi
s podnikanim.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu , ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spoloénikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac¢ ¢lnom,
e) ani osoba blizka( vzmysle § 116 Obcianskeho zakonnika) osobam uvedenym
v odseku a) az d).

Clen komisie (poroty) po oboznameni sa so zoznamom uchadzagov, ktori predlozili ponuky,
potvrdi Cestnym vyhlasenim ( priloha €. 4), ze nenastali skuto¢nosti , pre ktoré by nemohol
byt ¢lenom komisie (poroty).

Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie na menej ako troch,
verejny obstaravatel’ doplni komisiu.

Clenovia poroty musia byt zlozeni z osdb, ktori budu schopni posudit’ sitazné podmienky
a predlozené navrhy. Ak sa od ucéastnikov vyzaduje odborna kvalifikacia , najmenej tretina
¢lenov poroty musi mat’ rovnaku alebo rovnocennu kvalifikaciu.

Clenom poroty, ani nahradnikom ¢lena poroty v konkrétnej sitazi navrhov nemdze byt ten,
kto je ticastnikom, jemu blizkou osobou, jeho zamestnanec, spolo¢nik alebo spolupracovnik

Cl. 6.
Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia / § 43 ZVO/ na ucely ZVO je opakujici sa proces , ktory vyuziva
elektronické zariadenia na predkladanie
+ Novych cien upravenych smerom nadol
++ Novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét , ktoré sa tykaju uréitych
prvkov ponuk alebo,

+¢ Novych hodnét , ktoré sa tykaji urcitych prvkov ponuk.

Utelom elektronickej aukcie je zostavit' poradie ponuk automatizovanym vyhodnotenim,
ktoré sa uskutoéni po ivodnom uplnom vyhodnoteni pontk.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zékaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo na
uskutoénenie stavebnych prac pouzije elektronickl aukciu, ak mozno presne urcit’ technické
poziadavky tykajuce sa predmetu zakazky .



10.

11.

12.

Vo verejnej sut’azi, v uzsej sut’azi alebo v rokovacom konani so zverejnenim je verejny
obstaravatel’ povinny pri zadavani zakazky na dodanie tovaru pouzit' elektronicku
aukciu. Elektronickil aukciu pouzije aj pri zadavani zdkazky na poskytnutie sluzby alebo na
uskutocnenie stavebnych prac, ak mozno presne urlit’ technické poziadavky tykajiice sa
predmetu zakazky . Verejny obstaravatel’ nie je povinny v zmysle ZVO do 1. januara 2012
pri zadavani podlimitnej zakazky pouzit’ elektronicku aukciu.

Ak verejny obstaravatel’ pouzije elektronickll aukciu, uvedie tito skutocnost’ vo vyzve na
predlozenie ponuky.

Verejny obstaravatel’ vyzve elektronickymi prostriedkami stucasne vsetkych uchadzacov,
ktorych ponuky spliiaju uréené podmienky, na predlozenie novych cien. Pozvanka bude
obsahovat’ prihlasku do elektronickej aukcie a nasledne bude i¢astnikovi zaslany pristupovy
kI"a¢ pre vstup do aukénej siene.

Elektronicki aukciu mozno uskuto¢nit’ v niekol’kych po sebe nasledujucich etapach.
Nemozno ju zacat’® skor ake dva pracovné dni odo dna odoslania vyzva na ucast’
v elektronickej aukcii.

Verejny obstaravatel’ po ukonceni elektronickej aukcie uzavrie zmluvu na zaklade vysledku
elektronickej aukcie.

CL7.
Uzavretie zmluvy

Verejny obstaravatel uzavrie zmluvu alebo ramcovil dohodu v lehote viazanosti ponuk.
Uzavreta zmluva nesmie byt v rozpore so sitaznymi podkladmi a s ponukou predlozenou
uspesnym uchadzacom alebo uchadza¢mi.

Verejny obstaravatel’ moze v zmysle § 45 ods.2) ,,ZVO® pri zadavani zakaziek nadlimitnych
a podlimitnych uzavriet zmluvu alebo ramcovii dohodu s uspesnym uchadzacom alebo
uchadza¢mi najskor Sestnasty deii odo diia odoslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia
ponuk vSetkym uchadzac¢om, ktorych ponuky boli vyhodnocované, ak nebola podana
Ziadost’ o napravu.

Ak bola podana ziadost’ o napravu, zmluva mdze byt uzavreta s ispesSnym uchadzacom alebo
uspesnymi uchadza¢mi najskor Strnasty den po uplynuti lehoty na vykonanie napravy.

Zmluvu za verejného obstaravatel’a / Obec Luc¢ na Ostrove /| podpisuje starosta obce .

CL8
Dokumenticia o verejnom obstaravani a povinnosti verejného obstaravatel’a

Verejny obstaravatel / Obec Luc¢ na Ostrove /| eviduje vSetky doklady a dokumenty
z pouzitého verejného obstaravania a uchovava ich piat’ rokov od uplynutia lehoty
viazanosti ponuik / v zmysle § 21 ods. 1) ,,ZVO®.

Verejny obstaravatel je povinny poskytnit’ uradu spravu o kazdej zmluve, kazdej ramcovej
dohode a o kazdom zriadeni dynamického nakupného systému podla § 241 ods.3 pism. a) az
g) do konca januara za uplynuly kalendarny rok (nadlimitna metéda).



2.

3.
3.1

Verejny obstaravatel’ iradu bezodkladne po uzavreti zmluvy , koncesnej zmluvy alebo
ramcove] dohody , po ukonéeni sutaze navrhov a po zruSeni postupu zadavania zakazky
a sut'aze navrhov posiela v elektronickej podobe alebo v listinnej podobe

a) Kopiu zapisnice o postdeni splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani,

b) Kopiu ponik vSetkych uchadzacov dorucené v lehote na predkladanie ponuk,

¢) Kopiu zapisnice z otvarania ponuk,

d) Képiu zapisnice o vyhodnoteni ponik,

e) Kopiu zapisnice o zasadnuti poroty,

f) Kopiu spravy v silade s bodom 5 smernice,

Verejny obstaravatel’ vypracuje spravu o kazdej zakazke o kazdej ramcovej dohode
a 0 kazdom zriadeni dynamického nakupného systému , ktora je sicastou dokumentacie.

Sprava obsahuje najma:

a. identifikaciu verejného obstaravatel’a, predmet a hodnotu zakazky, ramcovej dohody

alebo dynamického nakupného systému,

b. datum uverejnenia oznamenia v Uradnom vestniku Eurdpskej unie avo Vestniku
verejného obstaravania a Cisla tychto oznamenti,
identifikaciu vybratych zaujemcov a odévodnenia ich vyberu,
identifikaciu vylucenych uchadzacov alebo zaujemcov a odovodnenie ich vylucenia,
odovodnenie vyliéenia ponik s neobvykle nizkou cenou,
identifikaciu uspesného uchadzaca a oddvodnenie vyberu jeho ponuky, podiel
zakazky alebo ramcovej dohody, ktory uspesny uchadza¢ ma v amysle zadat’ tretim
osobam, ak je znamy,
g. odovodnenie pouzitia rokovacieho konania alebo sut'azného dialogu,
h. dovody zrusenia pouzitého postupu zadavania zakazky.

™o a0

CLo.
Kontrola postupu zadavania zikaziek

Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a kontrolu zadavania zakaziek
s nizkymi hodnotami vykonava organ vnutornej kontroly.
Cl. 10.

Zaverecné ustanovenia

Postupy zadavania zakaziek, ktoré boli vyhlasené alebo preukazatelne zacaté do 31. marca
2011, sa dokoncia podla predpisov uc¢innych do 31.marca 2011. podl'a doterajsich predpisov.

Tato smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ diiom 1. novembra 2011.

Neoddelitenymi prilohami tejto smernice su :
Priloha ¢. 1 — prieskum trhu

3.2 Priloha ¢. 2 - vyzva na predlozenie ponuky
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Priloha ¢. 3- suhrnna sprava

3.4 Priloha ¢. 4 — potvrdenie o prevzati ponuky

Luac na Ostrove , diia 25. oktobra 2011

Schvalil: Mgr. Ladislav Kiss

starosta obce LU¢ na Ostrove



Priloha ¢. 1

PRIESKUM TRHU

Dokumentiacia o zisteni informacie o zadavani zdkazky s nizkymi hodnotami

prieskumom trhu v zmysle §102 zakona ¢.25/2006 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

Identifika¢né idaje verejného obstaravatela:
Obec Lu¢ na Ostrove, Velka La¢ 20, 930 03 Lac¢ na Ostrove

Kontaktna osoba verejného obstaravatel’a:

MENO & PIICZVISKO 7 1ottt ,
(O () BT 11 - ¥ 1 OO RPRTRRR
predmet zakazky/ NAZOV & StIUCHY OPIS/ ©eueevieeieieieeieee ettt
Predpokladana hodnota zakazky v EUR bez DPH:............c..coooiiiiiiiiicee
Udaje poskytnuté uchadzadom :
Identifika¢né tidaje Kontaktna osoba za Pontikana cena za Poznamka
uchadzaca/ obchodné uchadzaca /meno zakazkuv € s DPH | * zadavanie zakazky
meno, sidlp uchadzaca, a priezvisko, €. tel, bolo realizované )
1CO/: pripadne e. mail/ :

Vitazny uchadza¢ /obchodné meno , adresa, ICO acelkovd cena

Meno, priezvisko a podpis osoby, ktora bola zodpovedna za zadavanie

Luac¢ na Ostrove, dila : .......ccovvvveeeeennnnen.

Poznamka : *- telefonicky, z ponukového kataldgu, z internetovych stranok, ina forma

Celt dokumentaciu aj s dokladmi je nutné v zmysle § 21 ods.1 ,,ZVO* uchovavat’ pit’ rokov po

uzavreti zmluvy .




Priloha ¢.2
VYZVA na predloZenie ponuky

zakazka s nizkou hodnotou podla § 102 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

8.

9.

. Identifika¢né udaje verejného obstaravatel’a :

Nazov : Obec Luc¢ na Ostrove

Sidlo: Velka lu¢ 20, 930 03 Lu¢ na Ostrove
ICO:

DIC:

Bankové spojenie

Cislo Gétu :

Kontaktné udaje: Tel: 031/554 5206
Fax: 031/554 5206
e- mail: starosta@lucnaostrove.sk, sekretariat@lucnaostrove.sk
www.lucnaostrove.sk

. Typ verejného obstaravatel’a: Verejny obstaravatel podia § 6, ods.1 b)

Premet zakazky :
Typ zakazky/ zmluvy :

Nazov predmetu ziakazky:
CPV/ Slovnik spolo¢ného obstardvania / :

Opis predmetu zakazky:
Miesto a termin dodania / uskutoénenia zakazky:
Podmienky financovania :

Variantné rieSenie :

10. Podmienky ucasti :

11. Miesto a termin predkladania ponuk:

12. Otvaranie ponuk:

13. Kritéria na hodnotenie ponuk :

14. Hodnotenie ponuk:

15. DalSie informacie :

Vypracoval:
L€ na Ostrove , diia ........cccoeveenene Mgr. Ladislav Kiss — starosta obce



Priloha ¢.3

SUHRNNA SPRAVA O ZAKAZKACH S NiZKOU HODNOTOU
S cenami vysSimi ako 1 000 EUR bez DPH v zmysle § 102 ods. 4) zakona ¢. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov

verejny obstaravatel : Obec Luc na ostrove
Vel’ka Luc 20, 930 03 Lua¢ na Ostrove

za obdobie od : 1. oktébra 2011
do: 31.decemra 2011
Poradové Predmet zakazky Hodnota Identifikacia uspesného
¢islo zakazky uchadza¢a / nazov , sidlo
v EURO uchadzaga, ICO/
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Vypracoval:

/ meno a priezvisko zodpovedného ZamesStnancCa...........c.ceeeeeeriieieienieseeeeee e

Luaé na Ostrove , dina:



Priloha ¢.4

Obec Lu¢ na Ostrove
Velka Lué 20 , 930 03 Lac¢ na Ostrove
Verejny obstaravatel’

Potvrdenie o prevzati ponuky

Podpisany zamestnanec Obecného tradu Lu¢ na Ostrove tymto potvrdzuje prevzatie ponuky
uchadzaca od:

(obchodné meno a sidlo uchadzaca / zaujemcu)

Na predmet ZAKAZKY 1 ....ooovieiieiecieceee ettt ettt sttt e s enaeenneenre e
(nazov postupu verejného obstaravania)

Dila: oo
(den, mesiac, rok)

V CaS€: ooiiiiieeeeeeeeeeeeeeaas
(hodina)

Toto potvrdenie je sucastou dokumentacie o verejnom obstaravani.

Odovzdal: ..o Prevzal:......cooooiiiiie,
(meno, priezvisko a podpis uchadzaca (zaujemcu)) (meno, priezvisko a podpis
za verejného obstaravatel'a)



