
SMERNICA

starostu obce Lrii na Ostrove o postupe pri aplikovani
zdkona o slobodnom pristupe k inform6cir{m poskytovanj'ch

obecnjm fradom v Lri[i na Ostrove

elinok I

ilvodn6 ustanovenia

1 . Na ziklade zSkona NR SR 6. 2 I 1 /2000 Z. z. o slobode inform6cii v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,,?Akon e. 2ll") kaidi mii pnivo na pristup k informacidm, ktord ma
Obec Lid na Oslrove (dalej len,,obec") k dispozicii, a ktor6 je povinnlf zverejiovaf a

spristupiovat. Obec je podla z6kona d. 211 osobou povinnou.
2. Uaelom tejto smemice je podrobnejiie upravit:
a) podmienky, postup a rczsah pristupu ziadalelov k inform6ciiim uvedenjm v ods. 1

tohto 6lanku,
b) pr6va a povinnosti zidastnenich stiir pd pozadovani a poskytovani tlichto infomacii,
c) postup obce pri \ybavovani Ziadosti o inform6cie.
3. InlbrmAcie sa posk).tujil dvoma sposobmi:
a) zverejnenim,
b) spristupnenim na zakhde Ziadosti.

eldnok 2

Zverejiovanie inform6cii

1. Zverejnen6 inform6ciaje inform6cia, ktoru m6Ze kaidlf opakovane ryhlad6vat a
ziskavat, lajmii publikovanri v tladi alebo r'ydan6 na nosidi ddt, ktoqi umoZiuje jej z6pis a

uchovanie, alebo \ystavend na rimdnej tabuli OcU s moinostou volndho pristupu, alebo
spdsfupnenA na intemetovej stninJ<e obce.
2. Ilromadnli pristup k iniomraciAm je pristup neobmedzen6ho okruhu ziadatelov pomocou
telekomurikadn6ho zariadenia,,najmii prosfednictvom siete intemet.
3. Obecni urad (da1ej 1en .,OcU") zabezpeduje sp6sobom umoziujfcim hromadri pdstup,
zverejnenie,:
a. Infomdcii, ktor6 je obec povinn6 zverejiovat v zmysle $ 5 ods. 1 a ods. 6,
b. Terminov zasadani obecn6ho zastupitel'stva, n6wh programu rokovania,
c. Zipisnice z verejnfch sch6dzi,
d. Navrhovan6. schviilen6 a tldinnd VZN.
e. Udaje o doch6dzke poslancov, vipisy o hlasovani poslancov po kaZdej sch6dzi.
f Povinne zvereifiovanlich zmlfv /dalej len zmluva/ na svojom webovom sidle do 7. dni
od uzavretia zmlu\T.
g. Objedn6vok tovarov a sluZieb/d'alej len objedn6vka do 10. pracovnlfch dni, odo dtla ich
rThotovenia.
h. Faktir za tovary a sluZby /dalej len fakttira/ do 10. pracomfch dni odo dia ich dorudenia
obci, najnesk6r viak do 3 0 dni od ich zaplatenia.



i. Kaidri zmenu alebo doplnenie tichto informacii.
4. lnformdcie zverejiruje OcU v sloverskom jazyku.
5. Zverejiovat infomAcie, klor6 zakon d. 211. zverejtiovaf ukladii a poskyovat inform6cie
Ziadatefom, ktod v sfladc so ziikonom d. 211 a touto smemicou o informdcie poZiadajri
zabezpedi vecne prislu5nj zamestaanec (dalej len ,,zamestnanec') v sridinnosti so

starostom.

elntrok uI

Obmedzenia pristupu k informicirim

l. Pristup k inform6cirim m6Ze b1t v zmysle ustanoveni $ 8 aZ $12 zAkona e.211
obmedzenf ochranou:
a) utajovanlich skutodnosti,
b) osobnosti a osobnfch tidajov,
c) obchodrdho tajomstva,
d) bankovdho tajomstva alebo daiov€ho tajomstua,
e) dalsich skutodrosti podla osobitnich z6konov .

2. VSetky obmedzenia pr6va na informdcie lykondva OcU tak, Ze spdstupni poZadovand

informacie watane sprievodrych inform6cii po vyli6eni lfch inlbmAcii, pri ktorich to
ustanovuje ziikon.

Clinok Iv

Spristupiovanie informicii na iiadosf

I . Ziadost o spristupnede fuformdcie (d alej len ,,Ziadost') m6Ze podat fuzicki i pr6r.nick6

osoba, a to pisomne alebo lstne (d'alej len ,,Ziadatef'). Za pisomnd podanie sa povaZuje aj

faxovri iiadost a podanie elektronickou postou (e-mail). Za tslne podanie sa povaZuje
osobnf i telefonickf kontakt s prislusnfm zamestnancorn OcU. Ak inform6ciu nemoirno

spristupnif spdsobom urdenfm Ziadatelom, dohodne OcU so ziadatelom ini sposob
spristupnenia inform6cie.
2. Ziadost musi obsahovaf nasledovnd fdaje:
a) komuje urden6,
b) kto ju podriva (fyzick6 osoba uvedie mero, priezvisko, bydlisko; pnivnicl6 osoba
uvedie obchodn6 meno, sidlo),
c) akf inform6ciu si Ziada spdstupnit,
d) sp6sob, akjm sa spristupnenie inform6cie Ziada,
e) musi byf datovanA a pri pisomnej Ziadosti podpisan{ Ziadatelom.
3. Ziadost mozno podat:
a) pisorme ako postolai z6sielku na adresu:
Obec L[d na Ostrove
Obecnj rirad
930 03 Vel1ci Llid d.20
b) pisomne osobnfm dorudenim na OcIl,
c) telefonicky alebo faxom na 6isle 0315545206,
d) elektronickou poitou ia adresu: slarosta@lucnaostro\,e.sk
4. Sposobom uvedenlim v ods. 3 pism. b) a c)je moind podaf Ziadosf po6as pracovnjch dni
v 6ase od 8,30 do 12,00 h a od 13,00 do 15,00 lL pridom v piatok 1en do 12.00 h. Ziadosti
podand sp6sobom uvedenfm v ods. 3 pism. a) a d) moZno pod6vat bez dasov6ho



vdaseodS,l0do 12,00 h a od 13,00do 15,00 h, pridom v piatok len do 12.00 h. Ziadosti
podand sp6sobom uvedenlim v ods. 3 pism. a) a d) moZno podivat'bez dasovdho
obmedzenia.
5. Ziadost je podan6 dtlom, ked' bola ozn6men6 poviruej osobe prisluinej vo veci konat.

el{nok v

Evidencia Ziadosti

1. Evidenciu vSetklich Ziadosti doslich na OcU vedie urdenj zamestnanec, kto4i za tim
taelom sirstrcduje aj Ziadosti, ktord s[ doru6end injm spdsobom ako po3tovou ziisielkou.
2. Zamestnanec v evidencii povinne uvddza:
a) d6tum podania Ziadosti,
b) meno osoby podiivajucej Ziadost,
c) obsah poZadovanej informdcie a navrhovanli sp6sobjej poskytnutia,
d) vjsledok vybavenia Ziadosti.
e) podanie opravn6ho prostriedku.
3. Zamestnanec v evidencii uvadza pre vlastnil potrebu aj d'alsie idaje, napr.:
a) sp6sob podania 2iadosti,
b) drtum p delenia Ziadosti na vybavenie,
c) meno zamestnanca, ktorlf Ziadost vybavil,
d) sp6sob vybavenia Ziadosti,
e) d61um vybavenia Ziadosti.
4. Zamestnanec prideli pri zaevidovani doilej Ziadosti evidendn6 dislo, ktord tuto Ziadost'
idcntifikuje po ceiyi 6as iei vybavovania na OcU. Ziadosf je pova2ovan6 za dorudeni
diom. kedy bola obci ozniimen6, resp. diom, kedy bola doplnena.
5. Zamestnanec prioritne zistuje, di Ziadost' obsahuje predpisane n6leZitosti uvedend v 61. IV
ods. 2 tejto smemice.
6. Ak Ziadost nem6 predpisane nAlezitosti uvedend v 61. IV ods. 2 tejto smernice,
zamestnanec o tom bez zb)todn6ho odkladu informuje Ziadatela a sfdasne ho pouii o

tom, do v iiadosti chliba a v akej lehoteju musi doplnit. Zamestnanec nesmie poZadovaf
doplnenie iiadosti v lehote kratsej ako 7 dni.
7. Pfi prijimani istnej Ziadosti zamestranec vyplni jednotliv6 predtladen6 tidaje na tladive

_ ,,Ziadost o posk)tnutie infom6cie", ktor6ho vzor tvod prilohu I tejto smemice. Rovnako,
ako je uvedend v ods. 7 tohto aliinktL zamestnanec postupuje, ak Ziadatel nie je z r6znych
d6vodov sp6sobilj uviest vSetky poZadovand fdaje, pridom lehotu, v ktorej poZiada o

doplnenie iiadosti, uvedie na tladive, do Ziadatel potwdi svojim podpisom.
8. Zamestnarec Ziadosf odloZi, ak bez jej doplnenia podl'a ods. 7, resp. 8 tohto dltuku nieje
moznd infom6ciu spristupnif a ziadateliu v stanovelej lehote nedoplni.

e Linok r,'I

Sp6sob \ybavovania iiadosti

L Ahje od OcU poZadovand informdcia, ktorri uZ bola zverejneni, zamestnanec Ziadatel'ovi

ozrimi ridaje, ktor6 mu umoznia tieto infom6cie vyhl'adat a ziskat, najnesk6r do 7 dni
od podania Ziadosti, alebo
2. Ak OcU nedisponuje inform6ciami, ktor6 Ziadatel' poZaduje spristupnit:
a) ale mli vedomost o tom, kde mozno pozadovand informicie ziskat, postripi Ziadost do

5 dni odo dtia dorudenia povinnej osobe, ktor6 tfto informdciu mri k dispozicii,



b) a nem6 vcdomosf, kto nimi disponuje,
ods. 5 tejto smcnice.
3. Postlpenie Ziadosti podl'a ods. 2 pism.

Ziadosf odmietne rozhodnutim podta dl. VII

a) lohto dlenku zamestnanec bez zbytodndho
odkladu ozn6mi Ziadatel'ovi.
4. Obec spristlrpni v lehote uvedenej v dl. IX ods. 1, resp. 2 tejto smemice poZadovand
iDfom6cie v pripade, ak:
a) iiadost' adresovanri obci obsahuje vSetky ziikonom predpisand n6leZitosti uvedend v 61.
IV ods. 2 tejto smemice.
b) po,/ado\an< inlormdcie mi obec dispozrcii.
c) sa nejednri o infomr6cie, kto.ich sa tikaji obmedzenia pristupu k infomicidm v
zmysle S I ai $ 12 zdkona d. 211, aiebo v zmysle ustanoveni osobitnich prdv[ych
predpisov a ziirovcrl sa nejedni o zverejnend informicie, pri klorich sa Ziadatef
uspokojil s idaimi LrmoZiujricimi vyhl'adanie a ziskanie zverejnenich infom6cii.
5. Informdcie sa spristupiujri:
a) istne osobne, telefonicky,
b) osobne nahliadnutim do prisluSniho spisu, umoznenim vyhotovenia vjpisu, opisu
alebo k6pie dokumentu, odkopirovanim na technickj nosid drit,
c) pisomnc ozftimenim postou, faxom, eiektonickou poStou (e-mail) alebo zaslanim
vyhotovenej k6pie, vtipisu, nosida d6t a pod.
d) v akejkolvek vhodnej Ziadatel'om poZadovanej forme; ak informacie e je moznc
spristupnif vo lbnne pozadovanej Ziadatel'om, zamestoanec dohodne so Ziadatelom
ini spdsob spristupnenia inform6cie

el6nok \aII

Vydanie rozhodnutia

1. Vielky rozhodnutia vo veciach prdv a povimosti obdanov lyddvand obcou su r.ydiivatd
pisonmou fomou v silade so zdkonom d. 71l1967 Zb. o spr6\,nom konani (spr6vny
poriadok) v zneni neskoriich predpisov-
2. Ak obec poskytne iiadatel'ovi v lehote uvedenej v dl. lX ods. 1, resp. 2 tejto smemice
informdciu v po2adovanom rozsahu a zvolenim alebo dohodnutlim sp6sobom,
zamcstnanec zabezpedi o tom vyhotovenie rozhodnutia v spise. Toto rozhodnutie sa
Ziadatelovi nczasiela. Proti takemuto rozhodnutiu nieje moznd podat opravni
prostriedok. Vzor tladiva ,,Zdpis o poskltnuti inform6cii" tvori prilohu 2 tejto smemice.
3. Pri odloieni iiadosti z d6vodu nedoplnenia Ziadosti podl'a vlizvy zamestnanca, ako je
uvedend v 61. V ods. 9 tejto smemice, sa rozhodnutie nevydiiva.
4. Ak obec Ziadosti o spristupnenie informiicii nevyhovie, a to hoci len saasti, teda sp stupni
iba niektor6 Ziadatel'om pozadovand informecie, vydd o tom v lehote uvedenej v 61. IX
ods. 1. resp. 2 tejto smernice osobitnd pisomnd rozhodnutie. Vzor rozhodnutia o
nc\ ) hoveni ,iiado.li lvori prrlohu I rejro .nternice.
5. Obec vyd6 rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti v lehote uvedenej v dl. IX ods. 1, resp. 2
tejto smemice, ak obec pozadovani infom6ciu nem6 k dispozicii, ani nemd vedomost o
tom, ktoju k dispozicii mA.
6. Ak obec v lehote uvedenej v dl. IX ods. 1, resp. 2 tejto smemice nevyhovie Ziadosti a
poZadovani infomfciu nespristupni, ani nevyda Ziadne rozhodnutie, predpokladd sa, Ze
vydai rozhodnutie, ktorlfm Ziadost odmietol.



eHnok vIII

Opravn6 prostriedky

1. Proti rozhodnutiu obce, vydan6mu podl'a dl. VII ods. 4 a 5 tejto smemice alebo
nevydandmu ako je uvedend v 61. VII ods. 6 teito smernice, moZno podaf odvolanie na

OcU v lehote 15 dni odjeho dorudcnia.
2. Rozhodnutie (prvostupiovd) o odmietnuti Ziadosti mozno presktimat v sridnom konani
podla 9244 Obdianskeho sldneho poriadku.
3. Pr6voplatnd rozhodrutie (druhostupiovd) je v zmysle $ 70 26korui.7111967 Zb.o
spra\mom korani v zneni neskorSich predpisov ako i v zmysle $244 Obdianskeho sidneho
podadku preskf matelhd sridom.

elinok Ix

L€hoty

l. Ziadosti vybavuje zameslnanec naj[esk6r do 8 pracovnjch dni od podania Ziadosti alebo
odo dia doplnenia Ziadosti podl'a dl. V ods. 7, resp. 8 tejto smemice.
2. Ieholu u\edenL \ odc. I rohlo dl.inlu mo2e obcc ? vd)n)ch dovodor predlzit. najviac
vSak o 8 pracovniich d1 . PrediZenie lehoty s uvedenrm dovodu jej predl2enia oan6mi
zameslna[ec Ziadatel'ovi najnesk6r do 8 pracovnlich dni od podania Ziadosti.
3. V pripade postupu obce podl'a dl. VII ods. 6 tejto smemice sa za deti dorudenia
rozhodnutia povaZuje treti deri od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

elrnok x

Uhrada nikladov

1. PoZadovand informdcie sa spdstupriujri podl'a S16 zikona d. 211, za tihradu, ktoru urdi
obec podl'a Sadzobnika fhrad za sp stupnenie infomicii, ktori tvori prilohu tejto
smernice. Celkov6 ihrada bude stanovene siatom jednotlivich n:ikladov, v zavislosti od
poTado\anei lonrrl poskl tnutia inlormacie.

el{nok xI

Zdveredn6 ustanovenia

Tdto smernica nadobrida idinnost dtia 24.06. 2013.

tiLn /
Mgr. Ladislav Kiss

starosta obce


