SMERNICA

starostu obce Lic¢ na Ostrove o postupe pri aplikovani
zakona o slobodnom pristupe k informaciam poskytovanych
obecnym tiradom v Liici na Ostrove

Clanok I
Uvodné ustanovenia

1. Na zdklade zdkona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobode informacii v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,.zdkon &. 211*) kazdy ma pravo na pristup k informdcidm, ktoré¢ ma
Obec Lu¢ na Ostrove (dalej len ,,obec™) k dispozicii, a ktoré je povinny zverejhovat a
spristupfiovat’. Obec je podla zakona €. 211 osobou povinnou.

2. U&elom tejto smernice je podrobnejsie upravit:

a) podmienky, postup a rozsah pristupu zZiadatelfov k informacidm uvedenym v ods. 1
tohto ¢lanku,

b) prava a povinnosti za€astnenych stran pri pozadovani a poskytovani tychto informacii,
¢) postup obce pri vybavovani Ziadosti o informécie.

3. Informécie sa poskytuji dvoma spdsobmi:

a) zverejnenim,

b) spristupnenim na zdklade ziadosti.

Clanok 2
Zverejhovanie informacii

1. Zverejnena informacia je informacia, ktord méze kazdy opakovane vyhfadavat a
ziskavat, najmé publikovana v tla¢i alebo vydand na nosi€i dat, ktory umoZiuje jej zapis a
uchovanie, alebo vystavena na tiradnej tabuli OcU s moznostou volného pristupu. alebo
spristupnena na internetovej stranke obce.

2. Hromadny pristup k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunikaéného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internet.

3. Obecny trad (dalej len .,0cU*) zabezpe&uje spdsobom umozfujticim hromadny pristup,
zvergjnenie, :

a. Informacii, ktoré je obec povinna zverejhovat v zmysle § S ods. 1 a ods. 6,

b. Terminov zasadani obecného zastupitelstva, navrh programu rokovania,

¢. Zapisnice z verejnych schodzi,

d. Navrhované, schvalené a uc¢inné VZN.

e. Udaje o dochadzke poslancov, vypisy o hlasovani poslancov po kaZdej schodzi.

f. Povinne zverejfiovanych zmliv /dalej len zmluva/ na svojom webovom sidle do 7. dni
od uzavretia zmluvy.

g. Objednavok tovarov a sluZieb/dalej len objednavka do 10. pracovnych dni, odo dna ich
vyhotovenia.

h. Faktiir za tovary a sluzby /dalej len fakttra/ do 10. pracovnych dni odo dfa ich doruCenia
obci, najneskdr vsak do 30 dni od ich zaplatenia.



i. Kazdu zmenu alebo doplnenie tychto informacii.

4. Informacie zverejfiuje OcU v slovenskom jazyku.

5. Zverejfiovat informécie, ktoré zédkon €. 211. zverejflovat uklada a poskytovat informacie
ziadatefom, ktori v stlade so zékonom €. 211 a touto smernicou o informacie poZiadaju
zabezpeGi vecne prislusny zamestnanec (dalej len ,,zamestnanec®) v si€innosti so
starostom.

Clanok I1I
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Pristup k informéaciam méze byt v zmysle ustanoveni § 8 az §12 zakona €. 211
obmedzeny ochranou:

a) utajovanych skutoCnosti,

b) osobnosti a osobnych udajov,

¢) obchodného tajomstva,

d) bankového tajomstva alebo dafového tajomstva,

e) dalsich skuto€nosti podla osobitnych zakonov .

2. Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava OcU tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informdcii po vylu€eni tych informdcii, pri ktorych to
ustanovuje zakon.

Clinok IV
Spristupfiovanie informacii na ziadost’

1. Ziadost o spristupnenie informécie (d'alej len ,,ziadost*) mdze podat’ fyzicka i pravnicka
osoba, a to pisomne alebo Gstne (dalej len ,,ziadatel*"). Za pisomné podanie sa povazuje aj
faxova ziadost' a podanie elektronickou postou (e-mail). Za tstne podanie sa povazuje
osobny i telefonicky kontakt s prislugnym zamestnancom OcU. Ak informéciu nemozno
spristupnit spdsobom uréenym Ziadatefom, dohodne OcU so Ziadatefom iny spdsob
spristupnenia informacie.

2. Ziadost musi obsahovat nasledovné tidaje:

a) komu je urCena,

b) kto ju podava (fyzicka osoba uvedie meno, priezvisko, bydlisko; pravnické osoba
uvedie obchodné meno, sidlo),

¢) aka informAciu si Ziada spristupnif,

d) sposob, akym sa spristupnenie informacie Ziada,

e) musi byt datovand a pri pisomnej ziadosti podpisana Ziadatelfom.

3. Ziadost mozno podat’:

a) pisomne ako poStovil zasielku na adresu:

Obec Lu¢ na Ostrove

Obecny arad

930 03 Vel'ka Lu¢ ¢.20

b) pisomne osobnym doruéenim na OcU,

¢) telefonicky alebo faxom na Cisle 0315545200,

d) elektronickou postou na adresu: starosta@lucnaostrove sk

4. Spoésobom uvedenym v ods. 3 pism. b) a ¢) je mozné podat ziadost' poCas pracovnych dni
v Base od 8.30 do 12,00 h a od 13,00 do 15,00 h, pri€om v piatok len do 12.00 h. Ziadosti
podané spdsobom uvedenym v ods. 3 pism. a) a d) mozno podavat’ bez €asového



v Case od 8,30 do 12,00 h a od 13,00 do 15,00 h, pri€om v piatok len do 12.00 h. Ziadosti
podané spdsobom uvedenym v ods. 3 pism. a) a d) mozno podavat bez Casového
obmedzenia.

5. Ziadost je podana dflom, ked bola ozndmena povinnej osobe prisluinej vo veci konat.

Clanok V
Evidencia Ziadosti

1. Evidenciu vietkych Ziadosti doglych na OcU vedie uréeny zamestnanec, ktory za tym
UCelom sustreduje aj Ziadosti, ktoré si doru€ené inym sposobom ako postovou zasielkou.
2. Zamestnanec v evidencii povinne uvadza:

a) datum podania Ziadosti,

b) meno osoby podavajtcej Ziadost,

¢) obsah poZadovanej informacie a navrhovany sposob jej poskytnutia,

d) vysledok vybavenia Ziadosti,

¢) podanie opravného prostriedku.

3. Zamestnanec v evidencii uvadza pre vlastna potrebu aj dalsie adaje, napr.:

a) spdsob podania Ziadosti,

b) datum pridelenia ziadosti na vybavenie,

¢) meno zamestnanca, ktory Ziadost' vybavil,

d) sposob vybavenia Ziadosti,

e) datum vybavenia Ziadosti.

4, Zamestnanec prideli pri zaevidovani doglej Ziadosti evidenCné &islo, ktoré tato Ziadost
identifikuje po cely &as jej vybavovania na OcU. Ziadost je povaZovana za doru€entt
dhom, kedy bola obci oznamend, resp. dfiom, kedy bola doplnena.

5. Zamestnanec prioritne zistuje, €i Ziadost obsahuje predpisané nalezitosti uvedené v Cl. IV
ods. 2 tejto smernice.

6. Ak 7ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v Cl. IV ods. 2 tejto smernice,
zamestnanec o tom bez zbyto€ného odkladu informuje Ziadatela a su€asne ho poui o
tom, €o v ziadosti chyba a v akej lehote ju musi doplnit. Zamestnanec nesmie poZadovat
doplnenie ziadosti v lehote kratSej ako 7 dni.

7. Pri prijimani Gstnej ziadosti zamestnanec vyplni jednotlivé predtlaCené udaje na tlaCive
,.Ziadost' o poskytnutic informacie*, ktorého vzor tvori prilohu 1 tejto smernice. Rovnako,
ako je uvedené v ods. 7 tohto €lanku, zamestnanec postupuje, ak Ziadatel nie je z réznych
dévodov sposobily uviest' vietky pozadované udaje, pri€om lehotu, v ktorej poziada o
doplnenie ziadosti, uvedie na tlaCive, Co ziadatel potvrdi svojim podpisom.

8. Zamestnanec Ziadost odloZi, ak bez jej doplnenia podla ods. 7, resp. 8 tohto Clanku nie je
mozné informaciu spristupnit’ a ziadatel ju v stanovenej lehote nedoplni.

Clinok VI
Sposob vybavovania Ziadosti

1. Ak je od OcU poZadovans informacia, ktord uZ bola zverejnend, zamestnanec Ziadatelovi
oznami udaje, ktoré mu umoznia tieto informécie vyhladat' a ziskat, najneskor do 7 dni

od podania ziadosti, alebo

2. Ak OcU nedisponuje informaciami, ktoré Ziadatel pozaduje spristupnit:

a) ale ma vedomost' o tom, kde mozno poZzadované informacie ziskat, postupi Ziadost' do

5 dni odo dfa doru€enia povinnej osobe, ktord tito informéaciu ma k dispozicii,



b) a nemé vedomost,, kto nimi disponuje, Ziadost odmietne rozhodnutim podfa &l. VII
ods. 5 tejlo smernice.

3. Postupenie Ziadosti podfa ods. 2 pfsm. a) tohto Elanku zamestnanec bez zbyto&ného
odkladu oznami Ziadatelovi.

4. Obec spristupni v lehote uvedenej v €1. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice poZadované
informdcie v pripade, ak:

a) ziadost adresovand obcei obsahuje vietky zdkonom predpisané nalezitosti uvedené v &l.
IV ods. 2 tejto smernice,

b) poZadované informacie mé obec dispozicii,

¢) sa nejedna o informacie, ktorych sa tykaju obmedzenia pristupu k informaciam v
zmysle § 8 az § 12 zdkona &, 211, alebo v zmysle ustanoveni osobitnych pravnych
predpisov a zaroven sa nejedna o zverejnené informécie, pri ktorych sa ziadatel
uspokojil s tdajmi umoznujucimi vyhladanie a ziskanie zverejnenych informacii.

5. Informadcie sa spristupfuju:

a) ustne — osobne, telefonicky,

b) osobne nahliadnutim do prislusného spisu, umoZznenim vyhotovenia vypisu, opisu
alebo kopie dokumentu, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat,

¢) pisomne — ozndmenim postou, faxom, elektronickou postou (e-mail) alebo zaslanim
vyhotovenej kopie, vypisu, nosi€a dat a pod.

d) v akejkolvek vhodnej Ziadatelom poZadovanej forme; ak informécie nie je mozné
spristupnit’ vo forme pozadovanej Ziadatelom, zamestnanec dohodne so Ziadatefom
iny spdsob spristupnenia informacie

Clanok VII
Vydanie rozhodnutia

1. V8etky rozhodnutia vo veciach prav a povinnosti ob&anov vydavané obcou st vydavané
pisomnou formou v sulade so zakonom €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny
poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

2. Ak obec poskytne ziadatelovi v lehote uvedenej v €l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice
informéciu v poZadovanom rozsahu a zvolenym alebo dohodnutym spdsobom,
zamestnanec zabezpeCi o tom vyhotovenie rozhodnutia v spise. Toto rozhodnutie sa
ziadatelovi nezasiela. Proti takémuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny

prostriedok. Vzor tlaCiva ,,Zdpis o poskytnuti informacii tvori prilohu 2 tejto smernice.

3. Pri odloZeni Ziadosti z dévodu nedoplnenia ziadosti podfa vyzvy zamestnanca, ako je
uvedené v €l. V ods. 9 tejto smernice, sa rozhodnutie nevydava.

4. Ak obec ziadosti o spristupnenic informécii nevyhovie, a to hoci len s€asti, teda spristupni
iba niektoré ziadatelom poZadované informacie, vyda o tom v lehote uvedenej v &1. IX
ods. 1. resp. 2 tejto smernice osobitné pisomné rozhodnutie. Vzor rozhodnutia o
nevyhoveni Ziadosti tvori prilohu 3 tejto smernice.

5. Obec vyda rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti v lehote uvedenej v €l. IX ods. 1, resp. 2
tejto smernice, ak obec pozadovanu informéciu nema k dispozicii, ani nema vedomost' o
tom, kto ju k dispozicii ma.

6. Ak obec v lehote uvedenej v €l. IX ods. 1, resp. 2 tejto smernice nevyhovie Ziadosti a
poZadovanu informdciu nespristupni, ani nevyda Ziadne rozhodnutie, predpoklada sa, Ze
vydal rozhodnutie, ktorym Ziadost odmietol.



Clanok VIII
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu obce, vydanému podla €l. VII ods. 4 a 5 tejto smernice alebo
nevydanému ako je uvedené v €l. VII ods. 6 tejto smernice, mozno podat odvolanie na
OcU v lehote 15 dni od jeho doru&enia.

2. Rozhodnutie (prvostupfové) o odmietnuti Ziadosti mozno preskimat’ v sudnom konani
podla §244 Obc€ianskeho stdneho poriadku.

3. Pravoplatné rozhodnutie (druhostupfiové) je v zmysle § 70 zédkona €. 71/1967 Zb. o
spravnom konani v zneni neskor§ich predpisov ako i v zmysle §244 Ob€ianskeho stdneho
poriadku preskimatelné sidom.

Clanok IX
Lehoty

1. Ziadosti vybavuje zamestnanec najneskér do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti alebo
odo dna doplnenia ziadosti podla €l. V ods. 7, resp. 8 tejto smernice.

2. Lehotu uvedent v ods. 1 tohto Clanku mdZe obec z vaZznych dévodov predlzlt najviac
viak o 8 pracovnych dni. PrediZenie lehoty s uvedenim dévodu jej prediZzenia oznami
zamestnanec Ziadatelovi najneskor do 8 pracovnych dni od podania Ziadosti.

3. V pripade postupu obee podla €l. VII ods. 6 tejto smernice sa za def doruCenia
rozhodnutia povazuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Clanok X
Uhrada nikladov
1. Pozadované informdcie sa spristupfiuju podla §16 zakona €. 211, za Ghradu, ktort uréi
obec podla Sadzobnika thrad za spristupnenie informacii, ktory tvori prilohu tejto
smernice. Celkova thrada bude stanovend su¢tom jednotlivych ndkladov, v zavislosti od
pozadovanej formy poskytnutia informacie.

Clanok XI

ZavereCné ustanovenia
Tato smernica nadobuida tiéinnost dfia 24.06. 2013.

L

Mgr. Ladislav Kiss
starosta obce




